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Na temelju ilanka 34. Zakona o fiska noi odsovornosti (NN 111/18) i alanka T Uredbe o sastavlianju i predaji

hjave o fkkalnoj odgovornosti (NN 95/19) ravnateliica Doma za starije i nemodne osobe Petrinja donjje a je

PROCEOURU IZDAVANJA I OBRA.UNAVANJA PU]NIH NALOGA

Clanah 1

ovim aktom utvrdlje se procedura lzdava.ia j obratunavanja putnih nalosa Doma za starije j nemo'ne osobe

Petr in ja {u dajn jem tekstu:  Dom) za zaposlenike Doma, os jm ako pos€bnim propis ima ni je  drusai i je  uf€d€no

Slu ibeno putovanje obavl ja  se na temel j !  putnog naosa Na putnom nalosLr  za suibeni  put  moraju b i t i

popunjenesve potrebne rubf ike.  Putn inalosza s ! :b€niput  u zeml j i i inozer i ls ivu potp isuje ravnate j ica Doma

i iosoba koiu on;  ov ast i .

e anak 2.

Raiunovodnveni  r€fer€nt  i rdaje prazniobrazac putnog na osa za popuniavani€,  d je latn iku koj i  ide na s lutbeni

put .  Dje latn ik  koj i  ide na s u;b€ni  put  du;an je  popuni t i  osnovne podatk€ ve,ano uz s lu ibeni  pui  na obrascu

putn i  naos t€ sa predat i  ravfate l j ic i  na odobrenie najkasni je  dva dana pr i je  poaska na s lu:beni  put '

Ravnate l i ica ae is t i i l is  iedeal  dan odL!a l t io  odobrenju s lu ibenog puta koj ise akojeodobren ovjerava potp isom

peiatom na popunjenom obrascu pLr tnog nalosa Evidenci ju  odobref ih  pui r lh  naoga Isuibenih putovanja

vodl raiunovodstveni referent u raaunovodsWu.

a  anak  3 .

Zaposlenik upuaen ia s  u ibeni  put  dutan ie  u rokLr  od t r i  dana po povratku s p l tovanja Podni je t i  nadle inome

lzvjeiae o slLr:b€nom putu te dosiaviti u raiunovodstvo Doma popunjen obfazac pltnog ra'una sa evlm

p o t r e b n i m p o d a c i m a l d o k u m e n t a c i j o m n a s t a ] h t r o i k o v a n a p u t o v s n j u ' K o | v o l u o b | a . U | a p u t n i h t r o i k o v a j

v ierodosto lnost i  pr l lo :ene dok!mentacl ie  obavja raaunovodstvo Doma te !z  ravnate j icu supotp isuje putn i

ra iun i ime se odbrava obraaun putn lh t roakova koj l  je  podnio zaposlenik  Nakon kona'nog obra 'un 'a i

ov jerenog putnog na oga,  potrat ivanja po putnom nalogLr,  zaposlenikLr  ae se jsp lat j t i  u  roku od 8 radnih dana na

njegovtekuairaaun.

C "_:k 4.

onevnlca za suibeni  put  u zeml j i  i lnozemstvLr  isp latu je se za putovania lz  r ' jesta rada zaposlenika koj l  se

upuiu je na su:beni  put  Lr  druso mjesto,  udal jenost i  najmanje 30 k iometara (pfema Planeru Hruatskos

autokluba) ,  radi  obavjanja pos ova navedenih u putnom nalosu,  odnosno za putovania iz  RepLrbl lke Hruaiske u

s t r a n u d r i a v u i o b r a t n o ' D n e v n ] c a z a s | u z b e n a p u t o v a n j a U z e m ] j i i i n o z € m s t v u r ' ] k ] j u | U j e n a k n a d U z a p o k | i . €

i z d a t a k a o b f a i u n a v a s e s u k l a d n o o d r e d b a m a v a : e C e g K o l e k t i v n o g u g o v o r a D n € v n l c a z a s l u : b e n i p u t u ' z e m j i

obra iUnavaseodvremenapo]askanas| ! )beniputdoVremenapovratkaiakodasepunadnevnicaobraiL]nava

za putovanja koja traju viie od 12 sati do 24 sata dnevno, odnosno po a dnevnice :a putovanja koja t|aiu vise

od 8 sat ia  nanie od 12 sat idnevno



clanka 5-

Naknada za tfoskove smjestaja priznaje se ! visini swarnih izdataka, na temelju vjerodostojnog dokumenia

thotelski fatun isl.). Pril;konr rerervacie smjeiiaja treba post!patis pove'anom pa;njom, u sklad'r s na'€ om

ekonomitnost i  isvrsishodnost i te pr i tome vodit i  raauna o ci jenama smj€aiaja i izabrat i  najpovol jni ju opci ju-

Zaposlenik ima pravo na naknadu troikova prijevoza na sluibenom putu koji su nastali od miesta rada do

mjesranakojej€zapos|enikupu.ennas|U:b€niput 'Vrstupri jevoznogsredstvakojL]zaposlenikn]o'ekorist i t i
na s uibenom putu, odreduje u putnom nalogu odsovorna osoba Doma postupaju'i s poveCanom painjom' u

s k l a d u s n a i e l o m e k o n o m i l n o s t l i s v r l s h o d n o s t i . U s l u l a j u d a j e ' ? a p o s l € n i k u p ! ' e n n a s l ! : b e n i p L r t
zrakoplovom, ima pravo na koriitenje zrakoplovne putnlike karte ekonomskog razreda U sluiaju koriitenja

slu;benogautomobi lazasutbenipir t ,uputnornnalog!obaveznoseupisujemarkairegistarskaoznakavozi la
lznimno, ako niti iedan od slu)benih alromobila nije na raspolaganju odgovorna osob'a Doma iliosob'a koju ona

ovlast i ,mo:euputnomnalogtrodredit ikor i i tenieprivatnogautomobi lausl !)benesvrhe,ukojemseslo'ajuu
putnomna|oguobaveznonavodimarkairegistarskaoznakavo2i la,aUputnomra.unupo.etnojzavrsnosianje

broi i la.  Zaposlenik je ! ,  obraiun putnih troikova u putnom raiunu duia'  pr ioi i t i  raiune o plaienir '

troikovima cestarina, mostarina, tune arin€, parkiranj. i5|iino, na teme|ju kojih se nadokna.lUjU swalno nasta|i

troikovi.

alrnak 6.

U slutaj! potr€be za iznimnim i nepredvidenim postupaniem pri ikom Ddavanja i obra'unavanja putnih na osa'

a koje nije propisano ovom Proc€durorn, ravnateLjica Doma mo:e donijeti poseban pisani akt o postupanju

alanak 7.

Ova Proc€dura objavii ae se na oslasnoj ploti Doma i mrelnim strani€ama Doma, a stupa na snasu danom

donoienia.
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